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NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc ding ky nghia vu quin sy lin dau

Trinh ty thyc hién:

- Trude thoi han 10 ngay, tinh dén ngay ding ky nghia vu quan sy, Ban Chi huy
quan su cip xa co trach nhiém chuyén Lénh goi ding ky nghia vu quan sy dén cong
dan. Truong hop co quan, td chire khong ¢6 Ban Chi huy quan sy, thi nguoi ding dau
hodc nguoi dai dién hop phéap cua co quan, td chirc ¢6 trach nhiém chuyén Lénh goi
dang ky nghia vu quén su dén cong dan;

- Sau khi nhan dugc Lénh goi dang ky nghia vu quén su cua Chi huy trudng
Ban Chi huy quan sy huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh va don vi ha‘mh chinh
tuong duong (sau day goi chung la Chi huy truéng Ban Chi huy quan su cap huyen)
cong dan co trach nhiém dén Ban Chi huy quan su X4, phuorng, thi tran, co quan, td
chirc (sau day goi chung la Ban Chi huy quéan su cap x3) dé truc tiép ding ky nghia vu
quan su.

- Trong thoi han 01 ngay, Ban Chi huy quén su cip x4 c6 trach nhiém dbi chiéu
ban géc gidy chirng minh nhén dan hodc gidy khai sinh; huéng din cong dan ké khai
Phiéu tr khai sirc khoe nghia vu quén sy, ding ky cac thong tin can thiét ciia cong dan
vao Sb danh sach cong dén nam du 17 tudi trong nam, Sé ding ky cong dan sin sang
nhap ngii va chuyén Gidy ching nhén diang ky nghia vu quan su cho céng dan ngay
sau khi dang ky.

Cich thirc thwe hién: Nguoi lam thi tuc truc tiép dén Ban Chi huy quén su
cap xa dang ky nghia vu quén su.

Ho so:

* Thanh phin hé so:

- Phiéu tu khai strc khoe nghia vu quén su;

- Ban chup gidy ching minh nhin dan hodc gidy khai sinh (mang theo ban

chinh dé déi chiéu).

* $6 lwong hé so: 01 bo.

Théi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Poi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Chi huy quén su cdp huyén.

- Co quan hoiic ngudi 6 thim quyén duroc tiy quyén hodc phén cép thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban Chi huy quén su cap xa.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi lién quan.

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky nghia vu
quén su.

Lé phi: Khong.

Tén miu don, miu t& khai: Khong.

Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
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Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét nghia vu quén sy nam 2015;

- Nghi dinh sé 13/2016/NB-CP ngay 19 thang 02 ndm 2016 ctia Chinh phi quy
dinh trinh tu, thi tuc dang ky va ché d6, chinh sach ctia cong dan trong thoi gian ding
ky, kham, kiém tra sirc khoe nghia vu quan su.

2. Thi tuc ding ky phuc vu trong ngach duv bi

Trinh tw thuc hién:

- Truéc thoi han 10 ngay, tinh dén ngay diang ky phuc vu trong ngach du bi,
Ban Chi huy quéin su cdp xa c6 trach nhiém chuyén Lénh goi ding ky nghia vu quén
su dén cong dan thudc dbi twong quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 18 Luét Nghia
vu quan s vao thang 4 hing nam. Trudng hop co quan, t6 chirc khong c6 Ban Chi huy
quan su, thi nguoi ding dau hodc ngudi dai dién hop phap cla co quan, td chuc ¢
trach nhiém chuyén Lénh goi ding ky nghia vu quén sy dén cong dan.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay cong dan thude ddi tugng quy
dinh tai khoan 3 Piéu 18 Ludt nghia vu quéin su vé dia phuong cu tri c6 trach nhiém
dén Ban Chi huy quan su cép xa dé truc tiép ding ky phuc vu trong ngach du bi vao
cac ngay trong nam (theo lich lam viéc ctia Ban Chi huy quén su cp x3);

- Trong thoi han 01 ngay, Ban Chi huy quén su cép x3 c6 trach nhiém 14p phiéu
quan nhan du bi, vao Sé ding ky quan nhan du bi va chuyén Gidy chiing nhén ding ky
quan nhan du bi cho cdng dan da dang ky phuc vu trong ngach du bi.

Cich thirc thwe hién: Nguoi lam thi tuc truc tiép dén Ban Chi huy quén su
clp xa dang ky phuc vu trong ngach du bi.

Ho so:

* Thanh phan hé so:

- Phiéu quan nhan du bi;

- Ban chup quyét dinh xuét ngii, thoi viéc trong Quan doi nhan din hoic thoi
phuc vu trong lue hrong Cong an nhén dan (mang theo ban chinh dé dbi chiéu) dbi voi
ha si quan, binh si; quan nhan chuyén nghiép; cong nhan va vién chirc quéc phong
Xuét ngii, thoi viéc trong Quan doi nhan dén, luc lugng Céanh séat bién va cong dan thoi
phuc vu trong Cong an nhéan dan.

* 86 lwong hé so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhéan

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Ban Chi huy quan su cép huyén.

- Co quan hodic ngudi c6 thim quyén dugc ty quyén hodc phén cép thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Chi huy quan su clp xa.

- Co quan phéi hop: Cac co quan, don vi lién quan.

Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Gidy chiung nhin ding ky quén nhan
du bi.




Lé phi: Khong.

Tén méu don, miu t& khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phap ly cia thii tuc hanh chinh:

- Luét nghia vu quan su nam 2015;

- Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ngay 19 thang 02 ndm 2016 cta Chinh phu quy
dinh trinh tu, tha tuc dang ky va ché @, chinh sach cia cong dén trong thoi gian dang
ky, kham, kiém tra strc khoe nghia vu quan su.

3. Thii tuc Piing ky nghia vu quin sy b6 sung

Trinh ty thye hién:

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 sy thay dbi chirc vu cong tac, trinh do
hoc van, trinh d§ chuyén mon, tinh trang strc khoe va thong tin khac co lién quan dén
nghia vu quan sy, cong dan pha1 truc tiép dén Ban Chi huy quan su clp xa dé truc tiép
dang ky nghia vu quan sy b6 sung.

- Trong thoi han 01 ngay, Ban Chi huy quan su cAp xa thuc hién ding ky nghla
vu quén sy bd sung; sira d6i, bd sung nhung thong tin thay d6i cua cong dan vao S6
dang ky cong dén sin sang nhap ngil, Sé ding ky quéan nhan du bi, Phiéu quan nhén du
bi.

Cach thirc thye hién: Nguoi lam tha tuc truc tiép dén Ban Chi huy quén su
cép xa dang ky nghia vu quan su bo sung.

Ho so:

* Thanh phan hé so:

- Ban chup Gidy chimg nhan ding ky nghia vu quan sy hodc Gidy ching nhén
dang ky quan nhén du bi (mang theo ban chinh dé dbi chiéu)

- Ban chup céc gidy to lién quan dén nhimng thay ddi chirc vu cong tac, trinh do
hoc vén, trinh dd chuyén mon, tinh trang strc khoe va thong tin khac c6 lién quan den
nghia vu quan su (mang theo ban chinh dé dbi chiéu).

* S6 lwgng ho so: 01 bd.

Thai gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Chi huy quan sy cap huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén duoc iy quyén hodc phén cap thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Chi huy quan sy chp x4.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi lién quan,

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan dugc b sung thay d6i vao
Sb dang ky cong dan séa sang nhép ngi, S6 dang ky quén nhan dy bi, Phiéu quan nhén
du bi.

L¢ phi: Khong.

Tén miu don, miu t& khai: Khong.
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Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can cir phép ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luét nghia vu quén sy nam 2015;

- Nghi dinh sé 13/2016/ND-CP ngay 19 thang 02 ndm 2016 ctia Chinh phu quy
dinh trinh tu, thu tuc dang ky va ché do, chinh sach cua céng dén trong thoi gian ding
ky, kham, kiém tra sirc khoe nghia vu quén su.

4. Thia tuc ding ky nghia vu quin sy chuyén di khi thay d6i noi cw tri
hoic noi lam viéc, hoc tap

Trinh ty thwe hién:

- Cong dan da dang ky nghia vu quén su khi thay di noi cu tri hodc noi 1am
viéc, hoc tp truc tiép dén Ban Chi huy quﬁn su cap xa lam thu tuc ding ky nghia vu
quén su chuyen di. Truong hop co quan, t6 chirc khéng c6 Ban Chi huy quén su, thi
ngudi dimg dau hodc ngudi dai dién hop phdp cla co quan, t6 chirc 6 trach nhiém td
chirc cho cong din lam thu tuc dang ky nghia vu quén sy chuyen di tai noi cu tru;

- Trong th&i han 01 ngay, Ban Chi huy quén sy cap xa co trach nhiém lam thu
tuc cho cong dan thuc hién dang ky nghia vu quan s chuyén di va cap Gidy gioi thiéu
di chuyén dang ky nghia vu quan sy hodc Gidy gi6i thiéu di chuyén quén nhan du bi
cho cong dan, Phiéu quan nhan dy bi; dua ra khoi SH ding ky cong dan san sang nhap
ngii hodc S6 dang ky quan nhan dy bi.

Cach thirc thywe hién: Nguoi lam thu tuc truc tiép dén Ban Chi huy quan su
cép xa dang ky nghia vu quén su chuyén di.

Hb so:

* Thanh phin hé so:

- Gidy gi6i thiéu di chuyén dang ky nghia vu quan sy hogc Gidy gi6i thiéu di
chuyén quan nhan du bi;

- Ban chup Gidy ching nhan dang ky nghia vu quan sy hodc Gidy chimg nhan
dang ky quan nhan du bi (mang theo ban chinh dé déi chiéu);

- Ban chup gidy gi6i thiéu chuyén ho khéu do co quan coéng an huyén, quan, thi
xd, thanh phd thuéc tinh va don vi hanh chinh tuong duong vé thay ddi noi cu trit hodc
quyét dinh ciia ngudi ding dau co quan, t chirc vé thay dbi noi lam viéc, hoc tap mai
(mang theo ban chinh dé dbi chiéu).

* S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan co thAm quyén quyét dinh: Ban Chi huy quén su cap huyén.

- Co quan hodc nguoi co thdm quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Chi huy quan sy cap Xa.

- Co quan phéi hop: Cac co quan, don vi lién quan.




Két qui thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy gi6i thiéu di chuyén ding ky
nghia vu quan sy hodc Gidy gioi thidu di chuyén quan nhan du bi cho cong dén.

Lé phi: Khong.

Tén méu don, mau t& khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét nghia vu quén sy nam 2015;

- Nghi dinh s 13/2016/ND-CP ngay 19 thang 02 ndm 2016 cta Chinh phu quy
dinh trinh tu, tha tuc dang ky va ché d6, chinh sach cia cong dan trong thoi gian ding
ky, kham, kiém tra sirc khoe nghia vu quén su.

5. Tha tuc ding ky nghia vu quan su chuyén dén khi thay dbi noi cur tri
hoic noi lam viéc, hoc tap

Trinh ty thyre hién:

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay dén noi cu tra hoac noi lam vigc, hoc tap
méi, cong dan c6 trach nhiém dén Ban Chi huy quan sy cép xa dé truc tiép ding ky
nghia vu quén sy chuyén dén. Truong hop co quan, t6 chirc khong ¢6 Ban Chi huy
quéan sy thi ngu’m dimg dau hozic ngudi dai dién hop phap cla co quan, t6 chirc c6
trach nhiém t6 chirc cho cong dan ding ky nghia vu quén sy chuyén dén tai noi cu trd.

- Trong thoi han 01 ngay, Ban Chi huy quéan sy cap X, co quan, t6 chire c6
trach nhiém hu'O’ng dan cho céng dan ding ky nghia vu quéan su chuyén dén; vao S6
ding ky cong dén sin sang nhép ngii hodc S6 dang ky quén nhén du bi; 14p Phiéu quén
nhan du bi.

Cach thirc thwe hién: Nguoi lam tha tuc truc tiép dén Ban Chi huy quin su
cip x4 ding ky nghia vu quan su chuyén dén.

Hb so:

* Thanh phin hé so:

- Gidy gi6i thiéu di chuyén diang ky nghia vu quén sy hodc Giay gi6i thiéu di
chuyén quan nhan du bi;

- Phiéu quén nhén du bi.

* $6 lwgng hé so: 01 bo.

Thei gian gidi quyét: 01 ngay lam viéc.

Péi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan.

Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyet dlnh Ban Chi huy quan su cap huyen

- Co quan hodc nguoi co thAm quyén duoc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Chi huy quén sy clp xa.

- Co quan phdi hop: Cac co quan, don vi lién quan.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Cong dén hoan thanh déng ky nghia
vu quén su chuyén dén.

Lé phi: Khong.




Tén miu don, miu t& khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luéat nghia vu quan su nam 2015;

- Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ngay 19 thang 02 nam 2016 ctia Chinh phu quy
dinh trinh tu, thd tuc dang ky va ché d6, chinh sach cia cong dan trong thoi gian ding
ky, kham, kiém tra strc khée nghia vu quén su.

6. Thi tuc ding ky nghia vu quan sy tam vang

Trinh ty thywe hién:

- Cong dan di ding ky nghia vu quan sy, khi di khéi noi cu trd hodc noi lam
viéc, hoc tip tir 03 thang trd 1én phai dén Ban Chi huy quén su cdp xa da dang ky
nghia vu quéan su dé truc tiép diang ky nghia vu quén sy tam vang. Trudong hop co
quan, tb chirc khoéng c6 Ban Chi huy quén sy, thi ngudi dimg déu hodc ngudi dai dign
hop phép cuia co quan, td chirc ¢6 trach nhiém td chirc cho cong dan ding ky nghia vu
quan su tam vang tai noi cu tru.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tré vé noi cu tri hodc noi lam viéc, hoc tap,
cong dan da dang ky nghia vu quén su tam véng phai dén Ban Chi huy quén sy cép xa
dé truc tiép dang ky lai.

- Trong thoi han 01 ngay, Ban Chi huy quén sy clp X3 c6 trach nhiém lam thu
tuc dang ky nghia vu cuén sy tam vang; bd sung céc thong tin vao Sb ding ky cong
dan sin sang nhap ngii hodc $6 dang ky quan nhén dy bi; 1ap danh sach cong dén ding
ky nghia vu quéan su tam ving hodc ding ky lai cho cong dan (trudong hop cong dan tré
ve);

Cich thirc thywe hién: Nguoi lam thu tuc tryc tiép dén Ban Chi huy quin sy
cfip x4 dang ky nghia vu quén su tam véng.

Hb so:

* Thanh phan ho so:

Ban chup Gidy chung nhan ding ky nghia vu quan sy hodc Gidy chimg nhan
dang ky quan nhan du bi (mang theo ban chinh dé ddi chiéu).

* §6 lwong ho so: 01 bo,

Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Péi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén.

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Chi huy quén su cap huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dugc iy quyén hogc phan cép thuc hién:
Khong.

- Co quan tryec tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Chi huy quén su cp xa.

- Co quan phéi hgp: Cac co quan, don vi lién quan. : :

Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Dang ky nghia vu quan sy tam ving
va dang ky lai.

Lé phi: Khong.




Tén miu don, mau t& khai: Khong.

Yéu cu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét nghia vu quén su 2015;

- Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ngay 19 thang 02 nam 2016 cta Chinh phu quy
dinh trinh tu, tha tuc dang ky va ché dd, chinh sach ctia cong dan trong thoi gian dang
ky, kham, kiém tra sirc khoe nghia vu quén su.

7. Thii tuc ding ky mién goi nhip ngi thoi chién

Trinh ty thye hién:

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay cong dan da dang ky nghia vu quin su
nhan duoc quyét dinh bd nhiém hogc dugc bién ché vao chire danh thudc dién mién
goi nhap ngu trong thoi chién, thi co quan, td chirc noi cong dan cong téc cir dai dién
mang quyét dinh bd nhiém hogc gidy xac nhén chuc danh thudc dién mién goi nhap
ngii trong thoi chién dén Ban Chi huy quén su cap xa dé 1am thu tuc dua ra khoi danh
sach dang ky nghia vu quan su.

Cong dan di dugc dua ra khoi danh sich ddng ky nghia vu quén su néu khong
con glu’ chirc vu hodc chirc danh thudc dién mién go1 nhép ngii trong thoi chlen thi co
quan, t6 chirc noi cong dan cong tac cir dai dién dén Ban Chi huy quin su cap xa de
dang ky nghia vu quén su lai.

- Ban Chi huy quén su cip xa c6 trach nhiém dang ky mién goi nhip ngil trong
thoi chién hodc ding ky nghia vy quén su lai.

Cach thirc thue hién: Ngum dai dién cua co quan, td chirc 1am thu tuc truc
tiép tai Ban Chi huy quan su cap xa ding ky mién goi nhép ngii trong thoi chién hodc
ding ky nghia vu quén su lai.

Ho so:

* Thanh phin ho so:

Ban chup Quyét dinh b6 nhiém chirc vu (mang theo ban chinh dé déi chiéu)
hodc gidy xac nhan ctia ngudi dung déu co quan, to chirc dbi véi chirc danh cong tac
thudc dién mién goi nhap ngi trong thoi chién.

* §6 lwong hé so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Pbi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dai dién co quan, tb chirc.

Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyeL dmh Ban Chi huy quan su cap huyen

- Co quan hodc ngudi co thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Chi huy quan sy clp xa.

- Co quan phdi hgp: Céc co quan, don vi lién quan.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Dang ky mién goi nhap ngii trong thoi
chién cho cong dan.

Lé phi: Khong.




Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu cAu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Ludt nghia vu quan sy nam 2015;

- Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ngay 19 thang 02 nam 2016 ctia Chinh phu quy
dinh trinh ty, thd tuc dang ky va ché do, chinh sich cua cong dén trong thoi gian dang
ky, kham, kiém tra sirc khée nghia vu quan su.




